

08-09学年用人单位设置助管岗位一览表
	序号
	用人单位
	岗位名称
	岗位职责
	对上岗研究生要求
	岗位数及说明

	1
	质安学院
	学生科技活动指导
	协助老师组织学生开展课外科技活动
	曾参与科技活动，对工作认真负责，工科背景
	4名，其中一志愿3名

	2
	工训中心
	计算机网络助管；实验室开放助管
	协助做好网络的优化和管理工作；协助老师做好开发试验项目管理
	计算机或自动化等相关专业，责任心强，工作积极主动，男
	3名，其中一志愿2名

	3
	法学院
	研究生教学助管；
办公室助理
	协助研究生教学管理；
协助分院办公室管理
	责任心强，工作细致认真，有文字和计算机操作能力
	5名，其中一志愿3名

	4
	外国语学院
	学工办助理
	协助学生日常事务管理，负责学生奖惩助贷等工作
	热爱学生工作，具有责任心和奉献精神
	3名，其中一志愿2名

	5
	学报
	编辑助理
	网站编辑及管理；学报专家数据库建设；编辑工作
	工作认真负责，有责任心，男
	3名，其中一志愿2名

	6
	信息学院
	研究生秘书助管
	研究生教学助管；分院网站维护；分院多媒体教师维护；资料收集整理
	熟练使用word和excel工作，工作积极主动，有服务意识
	3名，其中一志愿2名

	7
	计算机中心
	机房管理
	协助老师完成机房管理和维护工作
	能熟练操作计算机，工作认真负责
	4名，其中一志愿3名

	8
	现代科技学院
	班主任助理
	协助班主任做好班级工作，抓好班风和学风建设
	热爱学生，工作积极主动，有担任学生干部和中共党员优先考虑
	25名，其中一志愿12名

	9
	经管学院
	学工办助理
	协助学生日常事务管理，负责学生奖惩助贷等工作
	热爱学生工作，具有责任心和奉献精神
	3名，其中一志愿2名

	10
	科技处
	科研助理
	协助完成科研管理和统计工作
	有责任心，工作认真细致
	3名，其中一志愿2名

	11
	学生处（具体见下页）
	兼职辅导员
	协助辅导员完成学生管理工作
	热爱学生工作，认真负责，有服务意识
	16名，其中一志愿8名

	合计
	72名，其中一志愿41名


学生处设置的研究生助管岗位（兼职辅导员）一览表

	序号
	二级学院
	名额

	1
	机电学院
	1

	2
	信息学院
	1

	3
	光电学院
	1

	4
	材料学院
	1

	5
	质安学院
	1

	6
	经管学院
	1

	7
	理 学 院
	1

	8
	生命学院
	1

	9
	法 学 院
	2

	10
	人文学院
	1

	11
	艺设学院
	1

	12
	量新学院
	2

	13
	现代科技学院
	2

	合计
	16


