关于研究生课程考核的管理办法

（量研生〔2008〕6号）
为进一步规范研究生课程考核的管理，根据《中国计量学院研究生教学管理规定》，特制定本办法。

一、课程考核方式

研究生所有课程必须进行考核。考核分为考试和考查两种形式。学位课必须考试，可采取开卷笔试、闭卷笔试、口试加笔试等不同的形式；选修课可选择考试或考查方式，考查可采取课程论文或笔试的形式。

二、考核命题要求

（一）研究生课程主讲教师负责课程考核命题工作。试题格式要符合《中国计量学院研究生课程试卷格式》（研究生部网站下载），内容要符合教学大纲要求，覆盖教学大纲规定的基本内容，并体现课程重点内容，重视学生能力的测试。试题题量、难易要适当，适当包含一些提高性的、具有前沿性的内容。

（二）教师在命题同时给出试题参考答案及评分标准，格式应符合《中国计量学院研究生课程试卷参考答案及评分标准》，在考试结束后连同试卷一起送研究生部存档。

命题老师应严格遵守试题保密的有关规定，不得以任何方式泄漏试题。

三、试卷的印刷

命题定稿后，课程主讲教师须填写《中国计量学院研究生课程试卷命题印刷流程单》（研究生部网站下载），经所在学科及研究生部审核后到指定文印室印刷。试卷印刷过程中出题教师须在场，试卷印刷完后由出题教师保存并做好保密工作。

四、考核的组织

（一）研究生学位课程（包括公共学位课、学科学位课）和公共选修课考试的时间和地点由研究生部统一安排。主讲教师为主监考，研究生部安排监考人员。

（二）学科选修课考试由课程主讲教师自行安排，并于考试前1一周将考试时间和地点报研究生部。主讲教师负责考试监考工作。

（三）研究生课程考试的考场管理执行《中国计量学院学生考场规则》，考试结束后主监考教师填写《中国计量学院研究生课程考场记录表》（研究生部网站下载），并送研究生部。

五、成绩评定

（一）考试课采用百分制；若考查课程不宜采用百分制，可采用五级记分制，分为优（90-100分）、良（80-89分）、中（70-79分）、及格（60-69分）和不及格（60分以下）。

（二）阅卷教师应实事求是、客观公正地评判研究生课程成绩。考核形式为课程论文的，主讲教师为每位考生填写《中国计量学院研究生课程论文成绩评阅书》（研究生部网站下载）。考核结束，主讲教师应认真填写《中国计量学院研究生试卷分析报告》（研究生部网站下载）。

（三）研究生课程总成绩可以综合平时成绩和期末考试成绩加以评定。

六、考核资料归档

考试结束后1周内，课程主讲教师须将下列资料交研究生部存档：

（一）成绩登记单（任课教师签名）

（二）考场记录表（主监考教师填写）

（三）试卷分析表（主讲教师填写）

（四）空白试卷、参考答案及评分标准

（五）学生考试卷或课程论文（含课程论文评阅书）

七、成绩查阅

若研究生对成绩有异议，须在下一学期开学后1个月内向所在学科提出成绩查询书面申请，由学科及研究生部组织有关教师对成绩进行核实，如需更改成绩，由任课教师提出书面建议，经学科负责人同意并签署意见后，送研究生部备案。所有更改成绩均在研究生部网站公开。

八、本办法由研究生部负责解释。

九、本办法自发布之日起执行。

