

2010－2011学年用人单位设置助管岗位一览表
	序号
	用人单位
	岗位名称
	岗位职责
	对上岗研究生要求
	岗位数及说明

	1
	科技处
	科研管理助理
	科研管理辅助管理，从事文档处理及数据搜集整理等日常工作
	吃苦耐劳，熟练使用计算机，服从领导，OFFICE办公软件，会网页设计、图片处理等优先，
	3名，其中一志愿2名

	2
	工程训练中心
	实验室开放助管
	协助老师做好开发试验项目管理、开放实验指导，设备使用登记管理
	机电、自动化、测控等相关专业，责任心强，动手能力强
	2名，其中一志愿1名

	3
	外国语学院
	助理辅导员
	岗位A:女，协助学院辅导员开展学生思政工作；协助学生贷款、困补、勤工助学工作；

岗位B：男，协助学院辅导员做好学生日常管理工作，协助做好学院分团委工作
	政治素质好；有较好的文字、口头表达能力，能够协助修改有关材料；有较强的计算机应用能力；思政专业优先考虑
	2名，其中一志愿1名，2009级亦可申报

	4
	校工会
	文字秘书
	协助处理工会办公室日常事务;协助会务工作;材料归档、整理
	责任心强，有一定的文字能力，熟练使用电脑，能保证工作时间
	一志愿2名，男女各1名

	5
	宣传部
	管理助理
	协助办公室档案管理；协助校报稿费发放；外宣资料整理等
	女，责任心强，耐心细致，学习能力强
	一志愿2名

	6
	国际交流

与合作处
	管理助理
	校英文网站维护及通讯稿英文翻译，协助办公室日常管理
	有一定英语基础，通过国家英语六级考试
	一志愿2名

	7
	生命学院
	兼职辅导员
	协助辅导员完成日常学生工作（党建、团学、奖学金、勤工助学等）
	具备较强的耐心和责任心，沟通能力强，有学生工作经历者优先
	二志愿1名

	8
	研究生部
	研究生教学秘书助理（具体见下页）
	协助学院研究生教学秘书完成研究生教育工作
	责任心强，耐心细致，能保证工作时间
	二志愿10名，2009级研究生亦可申报

	
	
	研究生办公室助理、学生工作助理、党支部工作助理
	协助研究生部完成学科建设和研究生教育、学工和党建资料的整理、归档工作
	责任心强，耐心细致，能保证工作时间
	15名，一志愿优先

	9
	学生处
	辅导员助理
（具体见下页）
	协助辅导员完成学生管理工作
	热爱学生工作，认真负责，有服务意识
	16名，其中一志愿6名

	10
	人文学院
	哲学学科资料室助理
学科管理助理
	协助完成资料室管理工作
	责任心强，耐心细致，能保证工作时间
	二志愿2名，2009级哲学学科研究生

	合计
	57人，其中一志愿28人


研究生部设置的二级学院研究生教学秘书助理一览表
	序号
	学科名称
	名额

	1
	中国哲学、思想政治教育
	1

	2
	经济法学
	1

	3
	应用数学
	1

	4
	生物化学与分子生物学
	1

	5
	光学工程、物理电子学
	1

	6
	仪器科学与技术
	1

	7
	材料物理与化学
	1

	8
	信号与信息处理、计算机应用技术
	1

	9
	控制科学与工程
	1

	10
	检测技术与自动化装置（质安学院）
	1

	合计
	10


学生处设置的辅导员助理一览表

	学院/部门
	名  额

	机电工程学院
	1

	计量测试工程学院
	1

	光学与电子科技学院
	1

	质量与安全工程学院
	1

	理学院
	1

	生命科学学院
	1

	法学院
	1

	人文社科学院
	1

	外国语学院
	1

	量新学院
	1

	现代科技学院
	3

	学生处
	2

	校团委
	1

	合  计
	16


